湖北省直属机关医院/湖北省康复医院
来院进修人员须知
1、进修人员来院后，必须到科教部办理报到手续，将“进修申请表”交科教部， 持“进修人员通知书”到财务部、进修科室及主管部门（医务部、护理部）报到，由科主任安排带教老预。
2、遵守我院各项医疗规章制度，迅速熟悉进修科室各项制度和诊疗、护理操作规程，防止各类医疗差错、事故的发生。
3、自觉遵守卫生部颁发的《中华人民共和国医院工作人员守则和医德规范》，文明行医、廉洁行医。不得接受患者的礼物、红包等一切物品。
4、遵守我院各项规章制度和作息时间，不得无故迟到、早退或缺勒，值班时不得擅自离岗。不得穿白大褂离开院区和进入食堂。
5、临床进修医师一律按住院医师要求管理，服从科主任和带教老师安排，负责管理好一定数量的床位患者及所包含的各项医疗服务工作。
6、进修期间，不能享受探亲假，如特殊情况需请事假者，两天内由科室批准，两天以上由科教部批准，三天以上需选送单位出具证明。其他任何个人、同事之间函电等均无效:一年内病事假累计超过一个月者，不发结业证书，无故旷工者，通报原单位，终止进修。
[bookmark: _GoBack]7、进修结束前一周，进修者来科教部领取“进修结业鉴定表”，由进修科室进行考核鉴定，科教办凭该鉴定表发放结业证书。
9、在进修期间和进修结束离院前，不得外出参观学习，不得私自延长进修期限，并在进修结束后一周内办理离院手续。
10、凡在进修期内，进修人员有晋升、分房、参加自考及成人高考等较大事宜者，请勿派出。 

进修人员签字：           
时间：      年   月   日

科教部
